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Procesos Check list Documentos Minímos

Poder del solicitante (en caso de que no sea parte del consejo o gerente)

Datos que necesita actualizar

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Acta Junta de Socios reducida a escritura pública

Medios de convocatoria

Listado de asistencia

Inscripción extracto CBR

Publicación extracto D.O

Texto estatuto comparado (anterior y nuevo)

Estatuto refundido 

Citacion social

Citacion Personal

Ficha de datos

Acta junta de socios

Acta de Consejo de Administración con asignación cargos (en caso que elijan 

CAD)

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Debe incluir balance(Opcional)

Ficha estadisticas(Opcional)

Estados financieros(Opcional)

Balance, AC-01, AC-03, AC-12

AC-02 Encaje

AC-04 Márgenes de Crédito

AC-05 Inversión en Activo Fijo

AC-06 Tasas de Interés

AC-07 Aportes de Capital

AC-08 Antecedentes Administrativos

AC-09 Deudores

AC-10 Cuentas a la Vista

AC-11 Cuentas de Ahorro a Plazo

CACs Mensual (1 de 2)

CACs Mensual (2 de 2)

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Balance General Clasificado

Estado de Resultados

Balance de 8 columnas

Informe de auditoría

Estado de Flujo de Efectivo

Notas explicativas a los Estados Financieros 

Certificado que acredite incripción de los auditores en el registro de CMF

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Informar Junta General Socios Cooperativa

Informar Modelo de Supervisión CAC's 

Modificación Estatutos 

Listado Documentación para trámites DAES

Cooperativas

Actualización de datos Organizaciones

Envío de documentación para el Cumplimiento 

del Artículo 90° RAE 1321, Inciso 1ero.
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Memoria

Junta general de socios

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Balance general clasificado

Estado de resultado

Dictamen del auditor

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Citacion social

Citacion Personal

Ficha de datos

Acta junta de socios

Acta de Consejo de Administración con asignación cargos (en caso que elijan 

CAD)

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Acta constitutiva reducida a escritura pública

Acta de Consejo de Administración con asignación cargos (en caso que sea 

necesario)

Extracto

Inscripción extracto CBR

Publicación extracto D.O

Nómina de socios

Estatutos aprobados

Formulario ingreso (ingresos por oficina de partes)

Inscripción de Constitución

Actualización de Consejo de Administración

Envío de documentación para el Cumplimiento 

del Artículo 91° RAE 1321

Envío de documentación para el Cumplimiento 

del Artículo 90° RAE 1321, Inciso 2do.


