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A. EQUE ES COOPDIGITAL?

CoopDigital es la nueva plataforma web de la Divisién de Asociatividad y Cooperativas (DAES), que facilitara la
constitucion de nuevas cooperativas que cumplan con los requerimientos de la Ley General de Cooperativas y su

Reglamento.

Esta plataforma tiene por objetivo abrir oportunidades para quienes quieran formalizar sus emprendimientos
asociativos, contribuyendo a promover la generacion de empleo y el trabajo formal para la ciudadania. Abrira
mas oportunidades para las y los emprendedores.

Se trata de una solucién disefiada para modernizar y simplificar el proceso de constitucién, cuya plataforma es

segura, eficiente y cumple con los estandares legales.

El proceso de constituciéon de cooperativas constara de 4 pasos:

~
PASO 1
Ingresar datos de la
nueva cooperativa y
A @ - - \
i Tramites
Externos
* Reduccion a Escritura Pablica
* Publicacion en el Diario Oficio.
| ipcid [ CBR.
nscripcion en e J

éComo se utiliza CoopDigital?

. PASO 2 )

Ingresar datos de
socios y socias

. PASO 4

Enviar documentos

solicitados para revision y

Ilustracion 1

PASO 3 )

Autorizar Acta Constitutiva
con ClaveUnica

Aprobacion

DAES

* Revision de documentos.

* Emision de Oficio de bienvenida o
instrucciones.
/

Para utilizar la plataforma las personas deben ingresar a https://coopdigital.gob.cl/ y completar una serie de 4

pasos. Durante el proceso de constitucidn digital deberan completar los datos de identificacion de los socios y
socias, razdn social, domicilio, cuotas de participacidn, consejo de administracion y toda la informacion necesaria

para el estatuto constitutivo.

DIVISION DE ASOCIATIVIDAD Y COOPERATIVAS - DAES
https://coopdigital.gob.cl - Contact Center DAES: +56 2 2473 3500 (Opcion 2)


https://coopdigital.gob.cl/
https://coopdigital.gob.cl/

&) gllnlsteliinde
Fomento DIVISION DE

Turismo

ASOCIATIVIDAD Y ‘ COO
COOPERATIVAS 'D|g|ta|

COOPERAR
ES CRECER

Gobierno de Chile

Es importante destacar que para este tramite se requiere de ClaveUnica, la cual serd utilizada para las
autorizaciones del Acta de Constitucién que deben realizar cada asociado. En caso de no contar con ClaveUnica

deben solicitarla, para mas informacién pueden revisar el sitio web https://claveunica.gob.cl.

Otro aspecto relevante del tramite de constitucion digital es que, la plataforma permite la participacion terceros
que estén acompafiando al grupo pre asociativo, como por ejemplo asesoras/es, quienes podran completar la

informacion sin necesidad de ser un asociado/a de la cooperativa.

Por la normativa vigente de cooperativas se mantienen las formalidades de reduccion a escritura publica,
publicacidn en el Diario Oficial e Inscripcion en el Registro de Comercio. Estos documentos se deben subir en el
Paso 4 de CoopDigital, lo que permitird el envio posterior a la DAES para la revision y aprobacion de la

constitucion de la nueva cooperativa.

Se recomienda a las personas interesadas en constituir sus cooperativas a través de la plataforma la revision del

material de apoyo disponible en el sitio web de CoopDigital y de la DAES (asociatividad.economia.cl), con la
finalidad de conocer todo el proceso y las formalidades que deberan realizar acorde a la normativa vigente que

permita la puesta en marcha de nuevas cooperativas.

En el caso de que usted requiera comunicarse telefénicamente, puede llamar directamente a nuestro Contact
Center de DAES.

Contact G Opcioén 2: Constitucion
56) 2 2473 3500 | “P '
Center (56) de Cooperativas

Ilustracion 2
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B. INICIO: MENU DE NAVEGACION

En esta primera parte de la guia podremos identificar la informacién general acerca del tramite digital, entender

a qué organizaciones va dirigido y poder descargar material de apoyo.

Para comenzar a navegar en el trdmite de constitucién digital primero se debe iniciar sesién con ClaveUnica en

https://coopdigital.gob.cl/.

En el Menu principal, ubicado en la parte superior de la pagina de Inicio del sitio, usted podra acceder a las

principales funcionalidades para obtener informacién antes y durante el tramite.

2 Micuenta

Digital

Ilustracion 3

e Inicio: Es la opcidn que lo redirige a la pagina de principal del sitio CoopDigital, la misma funcién se

puede ejecutar dando clic al logo de la division de asociatividad y cooperativas (lado superior izquierdo).

e Documentos: Es la opcion que lo redirige a la seccion de Normativas de la Division de Asociatividad y

Cooperativas (DAES). Contiene documentacion de conocimiento publico de las organizaciones.

e Preguntas Frecuentes: Opcién que redirige a la seccion de preguntas y respuestas, este listado

contempla las tematicas habitualmente consultadas por los grupos asociativos.

e Contacto: Es la seccion web que proporciona la informacidon de contacto de la Divisidon de Asociatividad y

Cooperativas (DAES), sus horarios de atencién, lugar y canales de comunicacién.

e Mi cuenta: En este modulo usted podra administrar todas las actuaciones que registra su perfil de

ClaveUnica en la plataforma CoopDigital. (ver pagina 16)
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En la parte inferior de Inicio, usted también podra consultar las siguientes secciones de accesos directos.

Ministerio de ici
Economia, Divisién de Asociatividad y Cooperativas Inicio Contacto

;::f,e"r.‘,:,oy Av. Libertador Bernardo O'Higgins N° 1449, Documentos DAES Digital

Santiago Downtown Torre II, Piso 12. Preguntas Frecuentes Clave Unica
Asistencia al Usuario: +56 2 2473 3500 (Opci6n 2).

Verificar Documentos (CVE)

Gobierno de Chile

Ilustracion 4

e Verificar Documentos (CVE): Esta opcién permite verificar los documentos emitidos a través del portal

CoopDigital.

o DAES Digital: Corresponde al sitio web donde usted encontrara todos los tramites digitales disponibles

para Cooperativas, Asociaciones Gremiales y Asociaciones de Consumidores.

e Clave Unica: Es el portal oficial del Estado que le permite obtener su ClaveUnica. Ademés, podra

recuperar su contrasefia y recibir notificaciones de los servicios digitales del Estado.

A lo largo de la pagina de Inicio, se muestra informacion relevante de los Pasos 1, 2, 3 y 4, como se muestra
conforme el usuario va avanzando. Esta informacion explica en general las etapas a seguir y los tiempos que se

deben considerar para la concrecién de la constitucion de la nueva organizacion.

Cada botén despliega informacion importante respecto a los pasos o médulos consultados, al igual que dentro

del tramite se despliega un cuadro de dialogo que contiene informacion de guia y seguimiento.

I 4
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@ Importante: En este momento, el tramite de constitucion de cooperativas solo esta dispenible para los rubros SERVICIOS GENERALES y AGRICOLAS.

Constitucion de Cooperativas

* Este portal facilitaré la constitucién de cooperativas que cumplan con los requisitas establecidos por la
su Reglamento correspondiente. Finalizado
registrada como vigente y activa en la DAES, En
n

trdmite correctame:

e, la cooperativa quedar
esentar algdn ir ird una
instrucciones para finalizar correctamente el tramite,

caso d

onveniente, red

citn cor

* Paraf

eder con este tramite es necesario con
Emprendimientos Asociativos: COOPERATIVAS ™. \

mar la lectura de la “Guia para puesta en marcha de

« Este tramite requiere

Proceso para constituir Cooperativas

inuacién, se describen los 4 pasos que se deberdn sequir para constituir una cooperativa. Destacan con una estrella al costado superior derecho (%) aquellos que se realizan
ctamente en este porta

Pasol
Ingreso de datos de la

L e

Paso 3

Creacién del Acta Constitutiva de la Cooperativa

Tramites externos
Finalizados los Pasas 1. 2y 3. se debers descargar el ACTA CONSTITUTIVA.y continuar con el procesa de canstitu

n realizanda los siguientes trémites extemos;

Inscripeion y publicacién
Revisidn y aproba » inscripe x fe la E

finalizar cormectamente &l procesa de cons

misma portal la

&n los tram

Tramites externos

Revisi

Pasa 4, s DAES de

Cooperativa constituida de forma exitosa

Divisién de Asociatividad y Cooperativas

Ilustracién 5
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C. PASO 1: DATOS DE LA COOPERATIVA

Para iniciar el proceso de constitucidn se debera ingresar en el botdn “Comenzar Tramite”, para avanzar se
solicitard marca la opcién de haber leido el material de apoyo.

Comenzar Tramite

Confirmo haber leido la “Guia para puesta en marcha de Emprendimientos Asociativos: COOPERATIVAS".

':k) Si tienes un tramite en proceso Buscalo aqui

Ilustracion 6

En el primer paso del tramite debera indicar la informacidn basica necesaria para conformar la nueva cooperativa.
Ademas, deberd seleccionar el Rubro y Subrubro, y dependiendo de éstos se desplegaran las distintas

Actividades que dispondra el usuario para constituir su organizacion.

N° de Atencidn: 1420

PASO 1 PASO 2 PASO 3 PASO 4

Datos de la Datos de socios Autorizacion del Adjuntar y enviar COOPERATIVA AGRICOLA SWAGGER_PRODUCCION-6041

Cooperativa constituyentes formulario documentacion -
Instrucciones

Ingrese el nombre de la cooperativa, su domicilio tributario, objeto social, capital, duracion, facultades de la administracion y otros pactos que desee
incorporar al estatuto social, segun la Ley General de Cooperativas 19.832.

Podra acceder a los enlaces coficiales de la Ley General de Cooperativas 19.832 y el DFL 5.

@ Los campos con (%) son obligatorios

Objeto Sacial (7]
Rubro de la Cooperativa Sub-rubro especifico

De Servicios v Generales v
Objeto social

La cooperativa tiene como objetos especificos la distribucién de bienes y la prestacién de servicios generales y de toda indole, preferentemente a sus socios, con el propésito
de mejorar sus condiciones ambientales, econdmicas y de satisfacer sus necesidades familiares. sociales. ocupacionales o culturales. La Cooperativa observard neutralidad

politica y religiosa y exigird a sus socios igual neutralidad en sus actividades internas.
4

Actividades (*)

Descripcién

O Comercio al por mayor y menor, a través de tiendas, locales comerciales, almacenes, supermercados, paqueterias, bodegas, etc.

O Transporte publico o privado, de carga y/o personas, por medios terrestres, maritimos, fluviales, lacustres o aéreos.

O Compra, venta, mantenimiento, impertacion, exportacion de maguinarias, herramientas, repuestos, motores, vehiculos de transporte y carga, para uso comercial o privado.

Ilustracién 7
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IMPORTANTE: La seleccion del Rubro y Subrubro no podra ser editada una vez que avance al Paso 2.

Para avanzar en el formulario se debe considerar que la Razén Social de la nueva organizacién no podra ser
igual a una ya existente. En este campo, el sistema realiza una validacion directa a las bases de datos del Registro
Civil e Identificacion y Servicio de Impuestos Internos para verificar si ya existe una cooperativa de igual nombre
en la base de datos de DAES.

Para el Nombre de Fantasia se recomienda tener en consideracion las iniciales principales de la Razén Social.

Nombre de la Cooperativa (7]

Razdn social {*)

Nombre de fantasia o sigla

Ilustracion 8

El mddulo de Capital de la Cooperativa se tiene el campo “Monto total del capital total”, el que se rellenara
automaticamente luego de completar la informacion en los Campos “N° cuotas de participacion” y “Valor

cuotas de participacion”

El resultado de la multiplicacién en ambos campos dara como resultado el “Capital Total”.

Capital de la Cooperativa (7]

Monto total del capital inicial N’ cuotas de participacion (* ./ Valor cuctas de participacion [

Ilustracion 9
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Tipos de Administracion de la Cooperativa

El modulo “Tipo de Administraciéon de la Cooperativa” tiene por objetivo escoger el tipo de administracién.
La designacién de los cargos de la organizacidn regira provisoriamente, durante el primer periodo y hasta la

primera junta general de socios que se realice.
Se podra elegir entre las siguientes opciones:

e Consejo de Administracidon: Tipo de administracion convencional, donde el érgano tiene como objetivo

designar personas a cargos de Presidente, Vicepresidente y secretario. Y a la vez, nombre una Junta

de Vigilancia con al menos dos personas.

e Administracion Simplificada: Tipo de administracion simplificada, donde se deben designar un

Gerente Administrador y un Inspector de Cuentas. Ambos cargos cumplen la funcién de Consejo

de Administracion y Junta de Vigilancia respectivamente.

Tipo de Administracion de la Cooperativa (7]

SEGUM LOS SOCI0S QUE VAYA A INDIVIDUALIZAR EN LA FASE 2, DEBERA ESCOGER EL TIPO DE ADMINISTRACION PARA SU COOPERATIVA.

1) CONSEJO DE ADMINIS TRACION: COMPUESTO POR CONSEJO ADMINISTRACION, GERENTE ¥ JUNTA DE VIGILANCIA

) ADMINISTRACIGN SIMPLIFICADA (SOL0 EN CASO DE INSCRIBIR 20 50C105 0 MENOS): COMPUESTO POR UN GERENTE ADMINISTRADOR ¥ UN INSPECTOR DE CUENTAS.
i Tipo de administracion? (*)

Consejo de Administracion @ Administracién simplificada

Ilustracién 10
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D. PASO 2: DATOS DE SOCIOS CONSTITUYENTES

En esta etapa se deberan completar los datos personales de cada socio/a, teniendo siempre en consideracion que
la plataforma CoopDigital realiza una validacion de datos directamente con el Servicio de Registro Civil e
Identificacion y el Servicio de Impuestos Internos (SII). A continuacion, la informacion y formato con lo cual se

deben completar los distintos campos:

¢ Rut: Es un nimero Unico que identifica a personas naturales y personas juridicas, otorgado por el Registro
Civil o el SII, segun corresponda.

e Nombres, Primer Apellido y Seqgundo Apellido: Los datos de la persona deberan ser idénticos a los

registrados en el Registro Civil (en el caso de Persona Natural) o el SII (en caso de Persona Juridica).

e Calle y N°: Campos alfanuméricos que permite ingresar nimeros, texto y caracteres especiales.

e Teléfono: Campo numéricos configurados al formato telefénico de Chile, por lo que deben comenzar con
el prefijo “"+569” 6 “+562".

e Email: Campo configurado al formato de correos electrénico estandar, que incluyen el simbolo *@" y la

extension del dominio web indicando, por ejemplo, un “.cl” o “.com”

Cooperado / Administrador (7]
—
Rut (*)
Nombres (*)
Primer apellida (*) Segundo apellido
Calle {*) OIRE Bloque Depto.
Villa/Poblacion Regidn (*)
Seleccione una Opcidn e
Comuna (*) e-mail (*)
e e} nombre@emall.com
Teléfono (*) Profesidn
e].: SE2nnooony & SEDo0000m
(T) Recuerde que &l campo "N es alfanumérico, en caso de no tener numero, debe indicar "5/M

Ilustracién 11

I — DIVISION DE ASOCIATIVIDAD Y COOPERATIVAS — DAES
https://coopdigital.gob.cl - Contact Center DAES: +56 2 2473 3500 (Opcién 2)


https://coopdigital.gob.cl/

Ministerio de
Economia,

AN DIVISION DE

Turismo

ASOCIATIVIDAD Y ‘ COO
COOPERATIVAS 'D|g|ta|

COOPERAR
ES CRECER

‘Gobierno de Chile

En este paso es crucial identificar si el/la socio/a corresponde a una Persona Natural o Persona Juridica. En el

caso de registrar una Persona Juridica, se deberan adjuntar los siguientes documentos:

e Poder de Representacion: Se debe subir el poder de representacion por cada socio que esta siendo
inscrito como representante de una persona juridica (no existen limites en el ingreso de representantes,

en caso de ser una persona natural solo se puede inscribir un representante).

e Ademas, para todos los registros de Personas juridicas se debera adjuntar un Certificado de Vigencia.

Resumen de los socios ingresados:

Maostrar| 5 W | registros Buscar:

RUT/RUN Nombre/Razon social - Representante(s) Calidad(es) Cuotas Aporte % Capital Accitn

60.701.000-5 SUBSECRETARIA DE ECONOMIA 'Y EMPRESAS DE MENOR TAMAMNO Gerente administrador o o 0.00 [} 4

Ilustracion 12

Datos Representante de l (7]

Rut (*)
Nombres (*)

Primer apellido (*) Segundo apellido

Adjuntar Poder de Representacion (*)

Seleccionar documento
® cancelar ® Guardar

Ilustracion 13
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En el caso de ingresar dos o mas representantes de una Persona Juridica, se debera escoger solo a uno para la

asignacion de una calidad:

Resumen de los socios ingresados:

Mostrar| 5 ~ | registros Buscar:

RUT/RUN Nombre/Razén social - Representante(s) Calidad(es)

=

®

®

;Quién ocupara el cargo directivo?

SUBSECRETARIA DE ECONOMIA ¥ EMPRESAS DE MENCR 0 CARLOS ALS
£0.701.000-5 O wis

TAMANO oA
© Agregar Representante
Socio, Inspector de cuentas 20 20.000 20,00 W

Socio, Gerente 20 30,000 20,00 w

=

administrador

Mostrando 1 de 5 en 5 registros Anterior (4 Siguiente

Resumen de capitales ingresados

Capital cooperativa: $100.000 Total capital aportado por secios: $100.000 “

Cuotas cooperativa: 100 Total cuotas aportadas por socios: 100

© Agregar otro socio

Ilustracion 14

En caso de seleccionar el tipo de administracion “"Consejo de Administracién”

En esta seccidén se deben designar los cargos, a continuacién, se extendera informacion respecto a su condicion.

Socio/a: Corresponde a la calidad de socio/a que poseen todos los integrantes de la organizacion, al dar clic,
se desplegara un menu para ingresar los datos de tipo y cantidad de aporte a la cooperativa.

o Presidente / Vicepresidente / Secretario: Son cargos que se deben escoger de forma obligatoria, deben
ser Unicamente para un socio/a y no se deben repetir. Estos puestos componen el consejo de administracion

convencional.

e Consejero: Es un cargo opcional, en caso quieran que el consejo esté compuesto por socios/as que deban

realizar funciones dentro del consejo.

e Gerente: Es un cargo de administracion general de la cooperativa, quien realizara operaciones en post del
crecimiento y buen funcionamiento de la organizacion. No es obligatorio y puede ser o no un socio/a.

L e >
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Miembro de la Junta de Vigilancia: Es un cargo que estara compuesto por al menos 2 personas, debiéndose

indicar la cantidad en el Paso 1. Tiene un limite de maximo 11 personas.

Representante Legal / Representante para Tramites: Es un cargo que no compone un o6rgano de

administracion o control, sino que corresponde a la delegacidn de facultades para representar a la organizacion

en términos legales y ante otras instituciones.

Calidad: (7]
{*) Debe seleccionar al mencs uns calidad

Sacio Presidente Vice-presidente

Secretario onsejero Gerente

Miembro junta de vigilancia Representante legal Representante para tramites

Ilustracion 15

En caso de escoger el tipo de administracion “"Administracion Simplificada”

En este modulo se debera completar la designacion de los cargos:

Socio: Corresponde a la calidad de socio/a que poseen todos los integrantes de la organizacion, al dar clic, se

desplegara un menu para ingresar los datos de tipo y cantidad de aporte a la cooperativa.

Gerente Administrador: Es un cargo que absorbe al consejo de administracidén (presidente, vicepresidente

y secretario) y cumple las mismas funciones, pero corresponde a una sola persona socio/a de la cooperativa.

Inspector de Cuentas: Es un cargo que absorbe la junta de vigilancia y cumple las mismas funciones, pero

corresponde a una sola persona socio/a de la cooperativa.

Calidad: (7]

{*) Debe seleccionar al menos une calided

Secio Gerente administrador Inspector de cuentas

Ilustracion 16
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Ingreso Capital del Socios

A continuacion, la plataforma le solicitara ingresar los aportes de capital que cada socio realizara a la cooperativa:

Capital del Socio: Q

Capital Detales de Capital

Tipo Aporte Cantidad de cuotas Capital Pagado Capital por Pagar Plazo para pagar (meses Forma en que serd enterado

Seleccionar w

Resumen de capitales ingresados
Capizal cocperativac 5100.000 Total capital aportado por socios: 50

Cuotas cooperativac 1.000 Total cuctas aportadas por socios: O

Ilustracion 17

Al avanzar, el sistema le entregara un cuadro resumen con los datos ingresados. El registro se podra editar o
eliminar, segun estime necesario el usuario.

Resumen de los socios ingresados:

Mostrar| & % | registros

Buscar,
RUT/RUN MNombre/Razén sodal & Representante{s) Calidadies) Cuptas Aporte % Capital Aocibn
et I Socio, Gerente administrader 200 20.000 20,00 m] 1
Mostrando 1 de 1 en 1 registros Anterior 1 Siguiente

Resumen de capitales ingresados

Capital cooperativa; $100.000 Total capital aportade por sedos: $20.000
Cuotas cooperativa; 1.000 Total cuoras aportadas per secios: 200

@ Agregar olro sodio
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Para tener en cuenta, la grilla indica en la parte inferior, con barras azules, un resumen de los aportes en Pesos
Chilenos y en Cuotas de Participacion. A medida que se vayan ingresando los socios/as y sus aportes, la

barra de progreso se irda completando hasta alcanzar el 100% del capital total, momento que cambiard a color
verde.

Resumen de los socios ingresados:

Mostrar| 5 | registros Buscarn:

RUT/RUN Nombre/Razén social Representante(s) i Cuotas % Capital

LW ] Socio 20 100.000 20.00 0] &
¥ ] Socio, Inspector de cuentas 20 100.000 20.00 oW &
L& ] Socio 20 100.000 20.00 m} 4
. | Gerente administrador 0 0 0.00 m g
. - ] O Inspector de cuentas ] 0 0.00 ] Z
Mostrando 1 de 5 en 9 registros Anterior 1 2 Siguiente
R de g
Capital cooperativa: $500.000 Total capital aportado por socios: $500.000 “
Cuotas cooperativa: 100 Total custas aportadas por secios: 100 “

© Agregar otro socio
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E. PASO 3: AUTORIZACION DEL FORMULARIO

En el tercer paso, a través del uso de Clave Unica, se deberd autorizar el ACTA DE CONSTITUCION generada
por el sistema con los datos ingresados en los pasos previos. Antes de realizar el proceso de autorizacion se
recomienda "DESCARGAR BORRADOR" del acta constitutiva.

En este punto, es muy importante tener en consideracién los plazos que existentes para concluir la tramitacion:

1. Iniciado el Paso 3: Existira un plazo de 60 dias para terminar el tramite de constitucion. Si los socios/as
no autorizan el Acta Constitutiva en dicho plazo, el proceso se cierra y queda inhabilitado.

2. Luego de la primera autorizacion: Existira un plazo de 60 dias para que los socios/as autoricen el Acta

de Constitucién. Si los socios/as no autorizan el acta en dicho plazo, el proceso se cierra y queda inhabilitado.

N° de Atencion: 1426

PASO 1 PASO 2 PASO 3 PASO 4
Datos de la Datos de socios Auterizacion del Adjuntar y enviar COOPERATIVA DE SERVICIOS FAMILIARES ESTRADA BAEZA
Cooperativa constituyentes formulario documentacién

ilmportante!

Cada socio tiene la responsabilidad de verificar que los datos ingresados en el "ACTA DE| DESCARGAR BORRADOR

CONSTITUCIGN" sean los correctos para la creacién de la nueva cooperativa. Para ello, deberén| ANTES DE FIRMAR EL ACTA DE CONSTITUCION, POR

) . i FAVOR VERIFIQUE QUE TODA LA INFORMACION ESTE
descargar y leer el borrador de la escritura de constitucién antes de firmar el documento. INGRESADA CORRECTAMENTE.
Una vez que todes los secios autoricen el acta constitutiva, se podra descargar el documento par.

reducir a ESCRITURA PUBLICA. El notario debera entregar un EXTRACTO el cual debe ser PUBLICADO
en el Diario Oficial 8 INSCRITO en el Conservador de Bienes Raices (CBR).

Autorizacién (2]

Los sacios deben autorizar el presente formulario, entendiendose que aceptan lo descrito en el estatuto y conformes constituyen esta cooperativa.

Socio:

RUN o RUT Nombre o Razdn Social Accion

Resumen de autorizaciones:

Mostrar| 10 v registros Buscar:
RUT/RUN Nombre / Razén social 4 Calidad Representante(s) Accién
IGNACIA Socio, Inspector de cuentas & Autorizado
GONZALO Socio @ Por autorizar
CARMEN Socio & Autorizado
CARMEN Sacio 2 Autorizado

Ilustracion 20
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F. PASO 4: ADJUNTAR Y ENVIAR DOCUMENTACION

En este paso usted podra descargar el “ACTA DE CONSTITUCION”, la cual contiene los Estatutos de la nueva
cooperativa que se tienen que reducir a ESCRITURA PUBLICA ante notario. El notario deberd entregar un
EXTRACTO, el cual debe ser publicado en el DIARIO OFICIAL y luego se debe inscribir en el CONSERVADOR
DE BIENES RAICES (CBR).

Antes de continuar con el tramite, le recomendamos descargar el documento “YINSTRUCCIONES"”, que contiene

informacion de los pasos a seguir que permiten finalizar el proceso de constitucion.

N° de Atencion: 1419

PASO 1 PASO 2 PASO 3 PASO 4
Eaicynel s B (o2 FuSoyaciGrel Adjuntar y enviar COOPERATIVA DE SERVICIOS SWAGGER_PRODUCCION-6041
Cooperativa constituyentes formulario documentacion B

Descargar el Acta Constitutiva

A continuacion, usted podra descargar el ACTA DE CONSTITUCION, la cual contiene los Estatutos de la DESCARGAR
nueva cooperativa, El documento completo se debera reducir a ESCRITURA PUBLICA ante notaric. E‘SS“ CLIC AQUI PARA DESCARGAR ACTA
ISTITUTIVA.

El notaric debera entregar un EXTRACTO, el cual debe ser PUBLICADQ en el Diario Oficial e INSCRITO
en el Conservador de Bienes Raices (CBR).

Instrucciones

HAGA CLIC AQUI PARA DESCARGAR INSTRUCCIONES

Antes de continuar, descargue el documento “INSTRUCCIONES”, que contiene informacion con los A  DESCARGAR
pasos a seguir que permiten finalizar el proceso de constitucion. (‘%

Ilustracion 21
Para finalizar el tramite de constitucién digital, usted debera adjuntar los siguientes documentos:

e Escritura Publica de Constitucion: Es el documento juridico a través del cual los socios/as de la

organizacion formalizan su voluntad para crear una cooperativa y poder llevar a cabo la actividad

econdmica determinada en la Junta General de Socios.

¢ Inscripcién del Extracto en el Conservador de Bienes Raices (CBR): Una vez emitido por la notaria,

el extracto de la escritura publica debera inscribirse en el Registro de Comercio del CBR.

e Publicacién Diario Oficial: Previamente legalizado ante notario, el extracto de la escritura publica

deberd publicarse en el Diario Oficial, certificando el tipo de sociedad que se va a constituir es una
cooperativa. las publicaciones se realizan todos los dias habiles (lunes a sabado). El tramite se puede
realizar durante todo el afio en el sitio web del diario oficial.
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Una vez adjuntado todos los documentos que se requieren para el tramite de constitucion digital, usted debera
seleccionar el boton “Enviar solicitud” para que el proceso sea enviado a la Division de Asociatividad y
Cooperativas (DAES).

Antes de enviar la documentacion, le recomendamos visualizar cada uno de los archivos, con el objetivo de revisar

que estén correctamente adjuntados al proceso.

Documentos (7]

Debe adjuntar los siguientes documentos obligatorios:

= Extracto Legalizado
* Inscripcion Extracto C.B.R.

* Publicacién en el Diario Oficial

@ Selecione el tipo de documento a adjuntar:

Seleccione tipo de documento ~

Titulo del documento (Solo aplica al seleccionar "Otros documentos”)

Ingrese el titulo del documento

@ Adjunte el documento:
Seleccionar documento
@ Documentos agregados:
Tipo de Documento Archivo Fecha Accion
Extracto Legalizado Extracto_Legalizado.pdf 17-07-2025 1313:50 o Q
Inscripcion Extracto C.B.R. Inscripcion_CBR.pdf 17-07-2025 13:21:50 ﬁ Q
Publicacién en el Diario Oficial Publicacidn_Diario_Oficial.pdf 17-07-2025 13:31:50 'Il-ﬂ

[ Enviar solicitud

Ilustracion 22

Finalizado el Paso 4, usted visualizarda una notificacion en pantalla que indicarda que sus archivos fueron

adjuntados y enviados exitosamente a revision de la Divisidn de Asociatividad y Cooperativas:
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©
=

Sus archivos fueron adjuntados y enviados exitosamente

Detalle de la operacidon

Mombre Cooperativa COOPERATIVA AGRICOLA
Numerc de atencion 1418

Fecha de envio 30-06-2025 10:43:01

Codigo de verificacian COK10JEPUAD

Electronico (CVE

Archivos # Extracto Legalizado

Ilustracion 23

De manera simultanea todos los usuarios registrados como socios en el Acta de Constitucién recibiran un correo

electrénico con la siguiente informacidn del proceso de constitucién digital:

COOP DIGITAL

¢ Numero de Atencidn: Es aquél que se asigna al momento de crear un nuevo tramite en Coop Digital y

se utiliza para el seguimiento en el portal de constitucion.

¢ Razdn Social: Es el nombre proporcionado por la organizacion al momento de constituirse y registrase en

la Divisién de Asociatividad y Cooperativas (DAES).

e Fecha Creacidn: Corresponde a la fecha de creacion del proceso y que entrega la plataforma CoopDigital

al momento de crear un nuevo tramite de constitucion.

e Codigo de Verificacidon Electrdnica: Es el cddigo que permite realizar el seguimiento al proceso de
revision de antecedentes que realiza la DAES previo al registro de la nueva cooperativa.

DAES DIGITAL

e URL de Sequimiento: Es la pagina web donde usted podréd consultar por el estado del tramite de

constitucion y realizar un seguimiento de la etapa en que se encuentra.

e ID de Proceso: Corresponde al nUmero Unico y correlativo que entrega la plataforma CoopDigital al

momento de crear un nuevo proceso de revision de la constitucién digital.
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DIVISION DE
ASOCIATIVIDAD Y
COOPERATIVAS

Estimado(a) (I

La Division de Asocdatividad y Cooperativas, le informa gue se ha realizado unz JUNTA
GEMERAL CONSTITUTIVA de la COOPERATIVA AGRICOLA PRUEBA DE SOLICITUD M.E 4, enlz
cual usted aparece registrado como integrants de la misma. El detalle de estz actuacion es &l

siguiente:

COOP DIGITAL

N* de Atencidn: 1387
Razon Social: COOPERATIVA AGRICOLA PRUEBA DE SOLICITUD N.E 4
Fecha Creacion: 21-07-2025 16:04:45

Codigo de Verificacion (CVE): (NN

A continuacion, se procedera con la revision dz |2 documentacion enviada 2 traves del portal.
De estar |z documsentacion conforme, se aprobard la creacion de lz organizacion y se
registraran sus antecedentss. En caso contrario, recibird unz notificacion con instrucciones

parz finalizar correctameante el tramite.

Para consultar por el estado de este proceso puede ingresar al siguiente link:

DAES DIGITAL
URL de seguimiento: https:/ftramites.economia.zob.cl/Proceso
ID de Proceso: [ ]

Division de Asociatividad y Cooperativas

Ay, Libertador Bernardo O'Higgins M2 1440,
Santiago Downtown Torme I, Piso 12,
‘W Asistencia al Wsuario: +56 2 2473 3500 [Opdion 2).

Ilustracion 24
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G. MI CUENTA: MODULO DE ADMINISTRACION DE ACTUACIONES

En este moédulo usted podrd administrar todas las actuaciones que registra su perfil de Clave Unica en la

plataforma CoopDigital.

Existen dos secciones que le permitirdn realizar un seguimiento a los tramites que mantiene pendiente, que estan
por autorizar o que ya se encuentran finalizadas. Ademas, la plataforma le proporciona un sistema seguro de

finalizacion de su sesién de Clave Unica a través del botdn “Cerrar sesidén”:

e e
) S5 DIVISION DE 4
ASOCIATIVIDAD Y 2, Micuenta Coop
CCOOPERATIVAS Dlgltal

@ A continuacién, las acciones disponibles de la seccién Mi Cuenta.

Actuaciones

Actuaciones pendientes (5 Actuaciones Finalizadas (3
— Accede a todas Tus actuaciones que se encuentran pendientes de —@ Revisa el registro histérico de las actuaciones que has realizado.
- llenado o de autorizacion.

Mi Perfil

Acciones de usuario
Finaliza tu sesién Clave Unica

O,
i

Volver

Ilustracion 25

Actuaciones Pendientes: Al ingresar a esta seccion, usted tendra acceso a todas tus actuaciones que se

encuentran pendientes de tramitacidn, de autorizacién y las ya autorizadas:

e Actuaciones Pendientes: Son todas aquellas solicitudes que ain mantienen campos del formulario por
ingresar o que, habiéndolos completados, no han sido firmadas electrénicamente las Acta de Constitucién

por ninguno de los socios registrados.

e Actuaciones Pendientes de Autorizacidon: Son aquellas que tienen todos los campos del formulario

completados y registran, al menos, una de las firmas electronica de socios necesaria para la constitucion.

¢ Actuaciones Autorizadas: Son aquellas que tienen todos los campos del formulario completados y
registran las firmas electrénicas de todos los socios, pero aun no son enviadas a la DAES para su

aprobacién.
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En cada una de estas tres secciones, usted tendra la posibilidad de acceder al registro o eliminar las actuaciones
que estime pertinente:

E: ) &=l | DIVISION DE 4‘
ASOCIATIVIDAD ¥ Inicio Documentos & Micuenta Coop

Digital

COOPERATIVAS

| Actuaciones Pendientes

Las ACTUACIONES PENDIENTES son todas aquellas que ain mantienen campos del formulario por llenar o que, habiéndolos completados, no han sido firmadas
electrénicamente por ninguno de los socios registrados.

Mostrar| 5 | registros Buscar
No de atencion Fecha Total socios
1431 08-07-2025 0 B ]
1427 30-06-2025 0 Bl o
1420 25062025 Gooperativa Agricola Swagger_Produccion-6041 5 #) ju]
1405 16062025 0 ) I}
1309 11062025 0 B Iuj
Mostrando 1 de 5 en 6 registros 1 2 | siguiente

Actuaciones Pendientes de Autorizacién

Las ACTUACIONES PENDIENTES DE AUTORIZACION son aquellas que tienen todos los campos del formulario completados y registran, al menos, una de las firmas
electronica de socios necesaria para la constitucion.
Mostrar| 5 | registros

Buscar:

N° de atencidn Fecha

Te de firmas. Total socios

1426 30062025 COOPERATIVA DE SERVICIOS FAMILIARES ESTRADA BAEZA 29.08-2025 3 a5 23:59 5

Mostrando 1de 1en 1 registros Anterior ||

Actuaciones Autorizadas

Las ACTUACIONES AUTORIZADAS son aquellas que tienen todos los campos del formulario completados y registran las firmas electronicas de todos los socios, pero aun
no son enviadas a la DAES para su aprobacion.

Mostrar| 5~ |registros Buscar

Rax

419 25062025 Cooperativa de Servicios Swagger_Produccion 6041 5 3]
1404 13-06-2025 COOPERATIVA AGRICOLA PRODUCCION SOLICITUD N.E (MASIVA) 8 2]
1394 09-06-2025 COOPERATIVA AGRICOLA PRODUGCIGN SOLICITUD N.E 3 5 )

Mostrando 1 de 3 en 3 registros Anterior | |81

Volver
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Actuaciones Finalizadas: Al ingresar a esta seccion, usted tendra acceso a revisa el registro historico de las

actuaciones que has realizado en la plataforma:

En cada uno de los registros, usted tendra la posibilidad de visualizar la informacion de cada una de las

actuaciones realizadas en la plataforma de constitucién de cooperativas:

“
DIVISION DE +
ASOCIATIVIDAD ¥ 2, Micuenta Coop

COOPERATIVAS Digital

Actuaciones Finalizadas

Revisa el registro histérico de las actuaciones que has realizado.

Mostrar| 5 v |regist Buscar:
Nodeatencisn . Fecha de envio Estado Razén social Total socios Vver
1430 08-07-2025 Enviado DAES GOOPERATIVA AGRICOLA TEST_1 5 @
1417 24062025 Enviado DAES GOOPERATIVA AGRICOLA PRODUCCION SOLICITUD N.E (SEREMI) 5 @
1411 19-06-2025 Enviado DAES COOPERATIVA AGRICOLA PRODUCCION SOLICITUD NE & 6 (o]
1408 18-06-2025 Enviado DAES COOPERATIVA DE SERVICIOS PRODUCCION SOLICITUD N.E (MASIVA 1) 5 (o]
1402 18-06-2025 Enviado DAES COOPERATIVA AGRICOLA PRODUCCION SOLICITUD N.E (MASIVA 2) 5 [o]
Mostrando 1 de 5 en 6 registros anterior |4 2 || Siguiente

Volver
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Mi Perfil: Al pinchar el botéon “Cerrar sesidon”, usted finalizard de manera segura su sesién actual de

ClaveUnica en el portal de CoopDigital:

oo
£ ) ==y DIVISION DE ‘

ASOCIATIVIDAD Y 2 Micuenta Coop
'COOPERATIVAS 'Dlgltal

@ A continuacién, las acciones disponibles de la seccién Mi Cuenta.

Actuaciones

Actuaciones pendientes (3 [[ Actuaciones Finalizadas (5

— Accede a todas tus actuaciones que se encuentran pendientes de —@ Revisa el registro historico de las actuaciones que has realizado.
— llenado o de autorizacion

Accmnes de usuarlo
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